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Poder Judi&al de Jujuy

Departamento de Sistemas y Tecnologias de la Informacion

SISTEMA DE CEDULAS ELECTRONICAS - PERSONAL DEL PODER JUDICIAL

Los empleados y Funcionarios del Poder Judicial deben ingresar al Sistema Integral
de Gestion Judicial (SIGJ) con su usuario y clave. Recordar que el usuario es de uso
personal e intransferible.

A continuacion se describe brevemente los pasos que se deben realizar para
completar el circuito, desde la creacion de la cédula hasta que esté disponible para

los letrados en los dias de notificacion.

1. Para Crear una Cédula existen dos alternativas:
a. Crear la cédula en el momento de agregar un tramite procesal, para ello se

debe tildar la opcién “Cédula”.

Cédula: ¥ AJurisprudencia:

A -
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San Salvador de Jujuy, 07 de agosto de 2019. Del informe pericial presentado por e
planilla de f£s. 389, a observacién de las partes por el plazo de cinco dias. Notific

| Cerrar edtor sin grabar || Grabar trdmite || Cancelar trémite |

Luego se debe hacer click sobre el botén “Grabar Tramite” en este instante se

crea el tramite procesal y se genera la cédula. Recordar que el decreto debe estar

completo (el mismo estara disponible para el letrado cuando la cédula se diligencie).

b. Crear la cédula desde el escrito (adjunto) del tramite.
1. Posicionarse en el tramite procesal (debe estar pendiente de publicar)

2. Hacer click sobre el icono “Editar escrito”

Escrito sin titulo 1(Otros) Q 4 3
——

3. Se visualiza el escrito para comprobar que es el correcto y se debe

hacer click sobre “Generar Cédula”
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Generar Cédula

Editar:

Fechal/Hora: 12!04];20: 18:3'

Tipo de escrito: Otros |z|

Asunto:
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Estilo Formato Fuesntes

Expte. N° B- 68211/01

2. Editar Cédula
Luego de generar la cédula se visualiza la siguiente pantalla, donde se podra editar
el proveido, agregar o eliminar letrados. Al modificar el proveido no altera el

contenido del escrito relacionado a la cédula.

a. Eliminar o Agregar profesional

Letrado a Notificar por Actor
1537 VARGAS DURAN, GERARDO FACUNDO [Apoderada] MP: 1305 Casillern:282 4 Eliminar
1538 -SANCHEZ, ERICA GRISELDA [Apoderado] MP- 2437 Casillero- 1146 Eliminar

+ Agregar Letrado para Actor 2

1. Al hacer click sobre “Eliminar’, se desplegard un mensaje donde
solicita confirmacién para eliminar el letrado, si se selecciona en
“‘Aceptar” se elimina el letrado de la cédula pero no del expediente.

2. Al hacer click sobre “Agregar Letrado ..” se desplegara una ventana

para buscar y agregar un letrado. Se puede buscar por matricula o por

“‘Apellido, Nombre”.
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3. Se selecciona el letrado y luego se debe hacer click sobre el boton

“Aceptar”.

b. Editar el Proveido
Si se modifica el texto se debe hacer click sobre el boton “Guardar”. La cédula

se guarda y esta pendiente de firma.

i [£] Fuents HTML Tamafio @ 4 B i @ B I U[=]-romaio Noma | Fuente

Expte. N° B- 63211/01 S5.S5. de Jujuy, de 2020.- 1.- Pbnganse los
término de CINCO dias, bajo apercibimiento de Ley. Haciendole
disposicidtn para su compulsa.- 2.-Notifiquese (Art. 155 del
Dra.yyyyyyyyy—- Prosecretaria

body p

[ Cancelar ][ Guardar ][ Guardar y Firmar

Todas las cédulas que se generan van a estar en una bandeja de cédulas

“Pendientes de firma”.

ISTADO DE CEDULAS PENDIENTES DE FIRMA

Fecha + | Expediente Objeto Actor Demandado Cargo Accion

1 4 12-04-2020 C-068570/2016 ACCION REIVINDICATORI# CANIZARES PRIMA MAMANI MARIA DE LOS AN rghggs i Qs (¥
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3. Firmar Cédula.

Esta opcién solo estard4 disponible para los Funcionarios, para poder firmar las
cédulas deben tener el token o el certificado digital instalado en el navegador o tener
disponible la firma electrénica remota.

Las cédulas se pueden firmar en diferentes instancias:

a. Al editar la cédula, desde el boton “Guardar y Firmar”.

b. Desde la bandeja “Cédulas pendientes de firma” desde el icono z.

c. Desde la opcién “Firmar Cédula”.

Al presionar en cualquiera de estas opciones se desplegara un cuadro de dialogo

donde se solicitara que ingrese la clave del token.

-> Trwgrese: su FTN
“/ | sssssanre

l Aeplar j | Cancelsy ]

Una vez ingresado el PIN se debe hacer click sobre el icono “Aceptar” y esperar
unos instantes para que se firme la cédula. En caso de tener firma electronica
remota o tener el certificado digital instalado en el navegador no solicitara la clave. Al

firmar la cédula se mostrara la siguiente pantalla.

«— Ver Cédulas Sin Firmar  Expediente C-145474/2019 - Tribunal de Familia - Sala Il - Vocalia 4  Ver Cédulas Firmadas—
CESACION DE CUOTA ALIMENTARIA EN EXP. PRINCIPAL B-195877/2008
TEJERINA HECTOR HUGO C/ TEJERIMA NICOLAS FACUNDO EZEQUIEL
rlmprlmlr Cédula

Cédula Profesional Envio a Casillero Controlo Casillero Nuam. Casillero

2705 NIEVA MARIA EUGENIA [M_P: 1505]

2706 DEFENSORIA DE POBRES Y AUSENTES N® 8 - CIVIL , [M.P: 9947]

Fecha 16-03-2020 Ir al Tramite

SAN SALVADOR DE JUJUY, 16 DE MARZO DE 2020.- 1.-Téngase por presentada a la DRA. ALINA CURA, DEFENSORA OFICIAL, en representacidr
TEJERINA - 2.- Téngase presente lo manifestado por la SRA. DEFENSORA OFICIAL DE POBRES Y AUSENTES, DRA. ALINA CURA, en el escrito que

Proveido
Cargo RAAAERMAS ki gl dia 16-03-2020 10:55
Firmo r -~ en Funcidn de PROSECRETARIA DE CAMARA de Tribunal de Familia-Sala Il-Vocalia 4 el dia 16-03-2020 15:33

_ ce CopianDuplicar C2 Eliminar T s
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Una vez que la cédula se firmd, va estar disponible en la bandeja “Cédulas

Firmadas” y “Cédulas para ser Diligenciadas”, estara disponible para ser

diligenciada el dia de notificacion - Lunes, Miércoles, Viernes — o el siguiente dia

habil de notificacion.

4. Eliminar Cédula.
Se podra eliminar una cédula en las siguientes condiciones:

a. Un Empleado o Funcionario podra eliminar la cédula siempre y cuando no

esté firmada desde la bandeja “Cédulas Pendientes de Firma”

b. Luego de firmar la cédula solo podra ser eliminada por un Funcionario
haciendo click sobre “Eliminar Cédula”.

5. Imprimir Cédula

Luego de firmar la cédula se podra imprimir haciendo click sobre “Imprimir

Cédula”. La opcién de imprimir solo estara disponible luego de firmar la cédula.

{m—

FODEE JUDICIAL DE LA FROVINCIA DE JUIUY

San Sabvadar de Fujuy, 16 de marzo de 2000
Tribrnal da Farnilia - Sala IT - Vocalia 4
[Expediente N7 C-1454742019
|Objeto: CESACION DE CUOTA AT IMENTARTA EN EXD. PRINCIPAL B-1958772008
|Actor: TEJTERIMA HECTOE. HLUIGD
[Demandado: TETERDNA MICOLAS FACTINDO EFECUIEL
Se notifica en su domicilo electromico al Diria.:
Cédula W° 2705: NIEVA, MARTA FUGENIA (MP: 1505)
Cedula W° 2706: DEFENSORIA DE POBRES Y AUSENTES N° 8 - CIVIL,
FROVEIDO

SAN SATVADOR DE TUTUY, 16 DE MARZD TF 2020 1 -Téngase por presentada a la
DRA ALTNA CURA DEFENSORA CFTCTAL, en reprasentacion del 5B KIOOLAS
FACUNDO EFEQUIEL TETERTNA - - Ténzase presente lo mamifestade por la SRA.
DEFENSORA OFICTAL TE POBRES ¥ AUSENTES, DRA ALTNA CURA. en &l escrito
que amtecede - 3 - Notifiquese por Cadula- me FDODRAT " - = — = —"===-
TUEZ-ANTE MIDR.A

Finrado Elec momicamente:

Funcion FROSECRETARIA DE CAMARA de Tribunal de Familia-Sala IT-Vocalia 4
Valor d= Comprobacion: 70711 1falaBi4462f23044360alhl

Ferha v Hor de Firma: 16403-2020 15:33:38

Fecha de MotScacion: (0-M-0000

Esta cédula impresa se adjunta al expediente en soporte papel. En caso de
detectar algun error se debe eliminar la cédula y volver a repetir el proceso como

se describe en el “Punto 1”.
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6. Diligenciar Cédula
Todas las cédulas que se firmaron y no fueron diligenciadas van a estar en la

bandeja de cédulas “Para_ser diligenciadas”. En caso de que por alguna

circunstancia se decide que no se va diligenciar una cédula, podra eliminarla antes
de las 23:50 del dia anterior del dia de notificacion. Una vez diligenciada la cédula
sera imposible eliminar.

Fecha de la notificacion. La notificacion se tendra por formalizada en la fecha en

que la cédula digital se deja disponible en el domicilio electrénico del destinatario de

la comunicacion.
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